公   告    中華民國108年12月26日                       附件01
彰化縣花壇國民小學109學年度教科書選用流程計畫
1、 12月20日至12月24日：草擬選用書籍要點、選用相關文件、表格。

2、 12月25（三)選舉各領域教師群、領域召集人。

3、 12月25日（三）下午1時30分：召開課發會議決草擬選用書籍要點、選用相關文件、表格。參加人員：校長、處室主任、教務處、文書組、領域召集人、各年級代表2人、家長會代表、校外人士代表。（若未能出席請找人代替。）
4、 1月15日（三）下午13：30：召開校務會議，討論議決通過選用書籍要點、選用相關文件、表格，請簽到。

五、1月16日(四)上午8：00至5月18日17：30止，本校網路公告。
六、網路公告即日起至5月1日(五)之前，為各出版公司(代理商)送樣書到校參閱選書時間。

七、關於本土語(閩南語台羅版)選用，教學主題、冊數詳見附件，分別採購一上、一下、二上、二下、三上、三下、四上、四下、三上、三下、四上、四下、五上、五下、六上、六下，若經獲得第一順位選用之冊別，將進行一般事務性採購作業，單書價格依據中區策略聯盟議價結果辦理。
八、關於七大議題之資訊教育電腦用書選用，教學主題、冊數詳見附件，分別採購三上、三下、四上、四下、五上、五下、六上、六下，若經獲得第一順位選用之冊別，將進行一般事務性採購作業，單書價格依據中區策略聯盟議價結果辦理。
九、5月1日至18日選書時間：依選用要點召集各領域開始審查各出版社審定本教科書，填寫紀錄表，以利討論用。選書、看書時間，請各領域教師用心合作協助完成。

十、5月19日（二）上午7：50簽到：召開領域決選會議，討論議決選用版本送交課發會。

十一、5月20日（三）上午10：00召開課發會『確認』後，決選用結果，送校長核定並登錄公文
      備查字號，於下午4時前上網公告與校門口。

十二、5月22日(五)提出教科書採購(審定本、本土語用書、資訊電腦用書)簽呈進行請購審核，以利
      總務處辦理後續採購事宜。
十三、6月底前教務處完成訂書作業，將訂書單郵寄被選用出版公司與書商，依據送書時間完成寄送教
      科書與交貨報告書。
十四、開學一個月之內，由出納組完成收費統計後，將教科書數量對帳單郵寄出版公司，請出版公司
      或書商於收到對帳單2週內，備妥請款資料（發票、合約書、結算驗收明細表）郵寄本校事務
      組辦理請款手續。
注意事項：

（1）選書時間可利用空堂時間、週三下午集合該領域教師共同討論。

（2）各領域討論內容請勿對外公佈或告知出版社，一律由學校紙本核定後才上網公告。

（3）選用結果於5月20日（三）下午4時前公告為準，禁止提前決議與對外公布訊息。

（4）本內容若有修正隨時上網更新，敬請見諒！

（5）選用期間請以審定本教科書及習作為主要內容，其他附屬品【教具、材料、試卷、作業簿…】
     、廠商提供任何承諾與優惠，一律禁止列入選用討論範圍，避免觸犯法律。

（6）不辦理教科書說明會，請各領域教師發現問題聯絡教務處處理。

（7）英語審定本教科書請出版公司或代理書商備妥1至8冊教科書一套，以利選用，送書不完整教科
     書不列入選用範圍。
（8）評選結束請各出版社於每年5月31日前，到校領回樣書，逾期不保管。
        彰化縣花壇國民小學辦理審定本教科用書選用採購作業要點
                                                   1081225修訂 附件02
1、 本校基於學生學習之需要、教學效果之提昇、教學目標之達成，本著民主參與、公平、公開與加強服務之原則，玆依據「彰化縣辦理國民中小學審定本教科用書選用採購作業注意事項」訂定本校教科書選用採購要點。

二、本校教科書之選購以教育部審定合格，領有執照且未逾期限之教科用書。

三、本校依據課程（學科領域）研究發展委員會，成立教科用書選用採購小組，辦理教科用書選用採購相關事項，工作說明（附件一）詳列。

四、參與或曾參與各版本教科用書編審或適用之人員，不得擔任教科用書選用小組人員，但教育部所 

    聘之教科用書審查委員不在此限。本校教師需提出證明由學校核定後，使得不參與選用教科用書。

五、本校教科書之採購，應與教科用書選用作業分開處理，由採購組依政府採購法第22條第1項第2款以該出版公司為獨家供應廠商採限制性招標，並依政府採購法規定之相關程序辦理。

六、辦理教科用書採購組人員應確實遵守「採購人員倫理準則」規定。

七、本校採購教科用書時，應於合約書中明定由書商免費提供點字書及大字體教科用書，便於視障生使用，其數量由學校提出；書商免費提供教師用書及教學指引、各學科各年級2 ﹪備用書籍數量；並隨時提供轉入學生購書之服務，凡本校學生（含轉入學生）於該學期中如需再購買時，亦得比照合約單價辦理，不得以市價或高於合約單價販售。剩餘教科用書請書商自行到校取回，不再郵寄退書。

八、本校選用之教科用書，應以教育部核用公告之教學科目或學習領域為限，同一年級同一科目同一領域於同一學年內以採用同一版本教科用書為原則。教師欲自編教材使用時，需經課程發展委員會審查通過，使得不購買審定選用合格之教科用書。

九、本校選用之教科用書時，不得主動要求出版商贈送商品，對於出版商隨教科用書所贈教具或教學媒體，應確認期為與課程或教學內容相關之軟、硬體器材，並應實際需要而決定，且限於學校內使用之。

十、凡本校教職員工皆應拒絕出版商之任何口頭說明、邀約，應以學校主辦之說明會或研習會為主。選用教科書時，應本著教師專業自主，職業道德良知判斷，教師間不互相影響主、客觀意識判斷，使選用結果符合公平、公正、公開、以利學校教育長遠發展需要。

十一、本校與書商訂約時，不宜援用書商之定型化合約，而應加入適當罰則，或加入該書商所投保之履約保險公司保單影本，以保障學校、學生使用權益。書商應於每年10月前請款完畢，請檢送合約書、發票、相關議價證件（影本需加蓋公司章、負責人章），以促進選購過程之完滿。

十二、本校採用及選購下學年教科用書時，應於每學年五、六月間，擇定日期以公開方式、流程辦理完竣（附件二），其選用及採購過程應列入紀錄，並以公文掛號視同公務文書歸檔妥為保存五年，俾供查核。

十三、學校應主動公布該學年教科用書選用版本及書價於中廊或本校網站最新消息（附件三），以利學

生家長查核選購參考之。

十四、依教育部規定，領有審定合格教科用書證照使得參與選用會議，因此出版公司應將經教育部審定合格教科用書證照影本（需加蓋公司章、負責人章），於每年上網公告選用時間後10日內，以公文書方式掛號函寄本校文書組存查（以郵戳為憑），樣書請送學校彙整，請各出版公司注意時間、遵照辦理。
十五、各學年、各科目選用版本依優缺點列出選用順序名次表（附件四），獲得選用版本需通過學校課程研究發展委員會會議記錄表（附件五）討論核定通過，送校長核定，待彰化縣政府統一辦理限制性招標（議價）事宜，若選用版本未能於招標時提出審查合格執照，得由選用順位依序遞補之。

十六、學校課程研究發展委員會應考慮課程聯貫性與學生學習知能及家長社區需求，於新學年開始二、

三、四、五、六年級各學科領域版本建議應沿用上學年用書籍。而一年級各領域教科用書辦理選用新教科用書選用作業。若出版公司因不可抗力因素，停止供應新學年用書時，始得重新辦理該科目重新選用新教科用書。

十七、各領域選用新版本時，應將銜接課程教材納入新學年教學重點。

十八、本作業要點經行政會議討論後，提報課發會討論後，再提報校務會議決議通過，由校長核定後送課程研究發展委員會實施，修正時亦同。

彰化縣花壇國民小學109學年度教科書選用補充辦法1081225   附件03
一、依據109學年教科書選用實施計劃辦理（1081225修訂）。
請上網 https://www.htes.chc.edu.tw/index.php教科書選用處點選。

二、每一科的會議記錄說明：級任部分請自行分配每一科的紀錄書寫，科任群部分請依黑體字及年級
    部分分別書寫。

	年級
	學年

負責人
	選用方式
	選用課程領域
	選用教師（108學年任教年級、科目為標準）

	一、二

年級

12國教
	學年

主任

低年級
	級、科任領域12年國教課程綱要、能力素養........
	本國語文、數學、生活、綜合、健康與體育、鄉土語言（閩南語）、彈性課程或其他
	一、二年級教師

特殊群教師

	三、四

年級
	學年

主任

中年級
	級、科任領域課程綱要、學年能力指標
	本國語文、數學、綜合、健康與體育、鄉土語言（閩南語）、彈性課程或其他
	三、四年級教師
特殊群教師

	五、六

年級
	學年

主任

高年級
	級、科任領域課程綱要、學年能力指標
	本國語文、數學、綜合、健康與體育、鄉土語言（閩南語）、彈性課程或其他
	五、六年級教師
特殊群教師


	三、四、五、六

年級


	各領域

召集人

各領域課程綱要、學年能力指標（2.3.4.5.6年級）
1年級12年國教課程綱要 

能力素養
	3.4.5.6年級 自然與科技領域

	
	
	3.4.5.6年級 社會領域

	
	
	3.4.5.6年級 藝術與人文領域

（音樂、視覺藝術、表演藝術）

	
	
	1.2.3.4.5.6年級 健康與體育領域

	
	
	3.4.5.6年級 審定本英語 

	
	
	電腦（依資訊教育計畫）：電腦（依資訊教育計畫）：Windows 10、Writer 5.X
、3D 遊戲小創客、Micro:bit、PhotoCap6
、Impress 5.X、Scratch 3、Movie Maker 


三、選用流程：

1. 

四、請各出版社寄送樣書、習作、教學指引，英語領域需寄送完整8冊教科書（檢視教材完整性用），
    未符合上述要點無法參加教科書選用。
五、關於本土語(閩南語台羅版)選用，教學主題、冊數詳見附件，分別採購一上、一下、二上、二下、三上、三下、四上、四下、三上、三下、四上、四下、五上、五下、六上、六下，若經獲得第一順位選用之冊別，將進行一般事務性採購作業，單書價格依據中區策略聯盟議價結果辦理。

六、關於七大議題之資訊教育電腦用書選用，教學主題、冊數詳見附件，分別採購三上、三下、四上、四下、五上、五下、六上、六下，若經獲得第一順位選用之冊別，將進行一般事務性採購作業，單書價格依據中區策略聯盟議價結果辦理。
七、教科書說明會依縣府公文來函取消辦理，各教師如需出版公司意見提供請洽教務處轉知。

八、教科書分析優缺點，並紀錄於選用紀錄表中，以利決選會議使用。

九、各年級選用表以分領域為主，詳見選用表內容。

十、會簽總務處辦理通過教科書採購作業及教務處辦理訂書作業。

十一、將決選結果通知教育處列入總體課程計畫。

十二、若有其他補充事宜另令補充之，修正時亦同。

十三、本補充規定提報課程發展委員會議討論通過後，呈送校長核定後，公告於本校網站及公告週知
      各界辦理。
	彰化縣花壇國民小學109學年度教科書
12年新課綱 重大議題--資訊教育--電腦用書明細表

	使用

年級
	教學主題
	
	使用

年級
	教學主題

	三年級

第一學期
	Windows 10
	
	三年級

第二學期
	PhotoCap6

	四年級

第一學期
	Writer 5.X
	
	四年級

第二學期
	Impress 5.X

	五年級

第一學期
	3D 遊戲小創客
	
	五年級

第二學期
	Scratch 3

	六年級

第一學期
	Micro:bit
	
	六年級

第二學期
	Movie Maker


                    彰化縣花壇國民小學109學年度教科書
本土語用書(閩南語)明細表

	使用

年級
	教學主題
	使用

年級
	教學主題

	一年級

第1-2冊
	閩南語台羅版
	四年級

第7-8冊
	閩南語台羅版

	二年級

第3-4冊
	閩南語台羅版
	五年級

第9-10冊
	閩南語台羅版

	三年級

第5-6冊
	閩南語台羅版
	六年級

第11-12冊
	閩南語台羅版


把學校公告貼在以下位置
表單的底部

決選會議時間為：109.5.19日（星期二）上午7：50時前，地點於辦公室。








5/20會議記錄（選用表）簽請校長核定後，登錄公文公告週知（網路及校門口）。





5/20（三）


彙整各領用選用紀錄提報課程發展委員會討論通過。








請詳填選用紀錄各欄位，並將紀錄表格、樣書於選用後5月19日前送教務處彙整。








請各位教師向教務處領取各版本、各書商的樣書於5月1日至20日利用時間詳閱能力指標及檢討用書意見內容。
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