彰化縣花壇鄉花壇國民小學113學年度辦理戶外教育實施計畫(範本)
1、 依據
1、 [bookmark: _Hlk172015058]本府113年7月3日府教學字第1130252895號函「彰化縣國民中小學戶外教育實施辦法」。
2、 本府112年4月6日府教學字第1120127205號函頒「彰化縣國民中小學戶外教育活動實施標準作業流程」。
3、 教育部112年10月16日臺教學(五)字第1122805080B號發布令「學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事項」。
2、 實施目的及原則
1、 實施目的：(豐富學生經驗及強化與真實情境連結，推動走出課室，提供學生探究、實作與體驗課程，辦理戶外教育之活動，以走讀、實作、觀察、探索體驗或其他有益學生生活體驗之方式為之；教師並以多元方式，評量學習成效。)
2、 實施原則：(依課程目標、學生學習階段別，並以學生生活經驗為中心，把握由近及遠之原則，規劃戶外教育之場域。)
3、 參與對象
1、 參與人員：○年級學生○○○名，並取得家長同意書。(不同年級請分開填寫)
2、 行政人員、導師、科任老師、家長代表、戶外教育專業工作者、社區人士等，預估共○○○名。
4、 實施日期：
1、 活動天數：○天。
2、 預計出發日期：○○○年○月○日(星期○)至○○○年○月○日(星期○)
5、 實施地點與行程規劃
1、 地點：(地址)
2、 預計行程表：
	時間
	活動內容
	備註

	7:40-7:50
	集合整隊
	

	7:50-8:00
	上車、車上安全宣導及演練
	

	8:00-8:40
	
	

	8:40-9:20
	
	

	9:20-9:30
	
	

	9:30-15:10
	集合點名準備賦歸
	

	15:10-15:50
	抵達花小
	


(備註：地點可多加利用教育部戶外教育資源平臺之場域搜尋引擎，找尋符合當次課程目標之合法戶外場館。)
6、 費用
1、 預估費用：學生○○○元/位，隨隊人員○○○元/位。
(學校辦理旅遊類勞務採購案件時，請注意資格訂定應符合法規規定，需注意決標品項為採單價決標或為未招標)
2、 支應方式：由參加學生自付或申請相關計畫經費專款補助。
7、 規劃風險管理之項目
1、 活動前：地點的選擇、路線的規劃、場地的探勘由教師團隊數次的討論後決定，並依據場地
 和活動特性召開學生行前說明，讓學生在出發前，已對活動有初步認識和準備，建立家長及  
 老師緊急聯絡網，利用Line通訊軟體建立群組，做充分的行前溝通和資訊傳達，及確認天
 候因素造成的安全影響。
2、 活動中：上車出發前，總務處已做好車輛的初步檢驗，確保車輛及司機員狀況安全無虞，帶
 領學生做逃生演練，安排專業醫護人員同行。學生確實依據安排分組行動，因應需求，若有
 身體狀況不適的學生，由行政支援隨即做適當的處置，如通知家長、通報學校或後送。
3、 活動後：活動後的省思是戶外教育的重點，教師團隊針對活動過程中，未思慮周全的部分，
 提出問題討論，以做為下一次活動的準備，孩子的表現與反應是行程規劃的參考指標，期望
 一次次戶外教育帶給孩子最大學習效益。

8、 工作人員任務編組及工作權責劃分規劃分配
表1、人員任務編組及工作職務分配表
	姓名
	職稱
	負責內容

	詹雪梅
	校長
	總督導

	許家瑋
	學務主任
	活動規劃與安全管控

	李志賢
	教務主任
	課程規劃與行政協調

	蘇聖凱
	總務主任
	安全管理與經費核銷

	游博順
	輔導主任
	行政協調與資源統整

	吳姵瑩
	訓育組長
	活動事前準備與聯繫

	班級導師
	班級導師
	課程與教學活動之設計及教學、歸納與反思



9、 學生編組分配(請依據辦理之實際狀況，由教師自行調整。)
1、 交通編組：視當次交通需求進行調整。
2、 隔宿床位編組：以2人至8人為原則。
3、 用餐編組：以10人為原則。
4、 小隊編組：視教學狀況，以5人以內為原則。
5、 如學生因故無法參加，應事先安排學生輔導課程。

10、 行政程序
1、 請依據學校當次戶外教育型態進行，若為活動型建議向學務處提出申請；若為課程型建議向
  教務處提出申請；若需辦理採購招標作業建議再向總務處提出申請。
2、 本計畫若有未盡事宜，悉依相關法令規定辦理。
3、 相關會議充分討論或依據學校相關行政程序簽核，並經校長核定後實施。

   申請人：				  教務處：                       校長：

                          學務處：

                          總務處：

                          輔導室：					

                          午餐秘書：
招標用簡表：
請各學年自行勾選：
預計參加人數：學生約(        )人，教師(      )人 
1.車輛：□一班一車　□採彈性依人數配車　□拆班共車，共需(  )部車
2.旅行社領隊：□一班一領隊　　□一車一領隊
3.除各班或各車領隊外，是否需要旅行社另設總領隊：□需要　　□不需要
4.隨隊護理人員：□需要　　□不需要
5.行程中是否需要另聘專業導覽人員：□需要　　□不需要
　　若需要請填寫：解說員聘用人數及解說地點與項目
　　　              　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
6.行程中是否有DIY項目：□有　　□無
　　若有請填寫：DIY項目與內容
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
7.行程中是否有其他需廠商付費項目（如園內門票、車票等）：□有　　□無
　　若有請填寫：付費項目與內容
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
8.是否需提供餐點：□需要　□不需要
　　若需要請填寫：用餐次數與內容
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
9.是否需要廠商拍攝相片或影片：□需要　□不需要
　　若需要請填寫：相片或影片內容與交件媒體與數量
                              　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
10.是否需要廠商印製活動手冊：□需要　□不需要
　　若需要請填寫：手冊內容與數量
　　　                                              　　　　　　　　
11.除雨衣外，是否需提供其他用品：□需要　□不需要
　　若需要請填寫：用品內容與數量
　　　                              　　　　　　　　　　　　　　　　
12.價格上限：本次招標案若高於     元，則取消（此項請與招標單位協調，由招標單位詢價後諮詢學年意見，或由各學年自行提供）。
13.其他需求：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

戶外教學活動基本要求(Ver20210106)
1. 招標需求總表已有明確規定者，以招標需求總表為主；未規定者，以本基本需求為依據。
2. 廠商提供之領隊需攜帶合格之急救箱，於戶外教學活動實施過程中，負責集合、點名，解說、學生傷病處理等，並與各班導師協調，進行行程及活動內容控管。
3. 廠商需針對該行程撰寫環境教育實施計畫，並設計學習單發予全體參加人員，該計畫及學習單之電子檔需於活動實施5日前事先呈報學年主任，經同意後始得印製。
4. 學校遇有天候、傳染病疫情等行政不可抗力因素時，得於活動實施日五日前以傳真方式通知廠商更改活動實施日期，唯原實施之星期序不得更改。
5. 遊覽車需為車齡不得逾十年且定期保養合格之車輛，駕駛需有合格之駕照，出發當日廠商需提供相關檢驗設備對駕駛進行酒測，酒測合格始得出發。
6. 車上之影音系統，除逃生教學影片外，其餘之播放與否應諮詢導師同意後實施，廠商不得拒絕或擅自播放。
7. 廠商應備妥足供全體人數之輕便雨衣，於活動實施日由各班廠商領隊攜帶，遇雨時無條件發給有需求之學生。
8. 行程中有各班領隊專業能力不足以解說之事項時，得由各學年提出專業解說員之要求，廠商需依學年提出之人數及專業要求提供解說員。
9. 廠商需有學生安全事件緊急應變計畫，內容需明訂負責人員及應變方式，並有後續之處理方式。
10. 廠商需主動遵守中央疾病管制署及各級政府相關防疫措施，並主動告知學校人員最新防疫作為。
11. 車輛編配每車以40人（含各班導師、學生、付費之家長）為上限原則…最高不得超過42人，只要有一車超過42人，即需無條件再增加一車，但若於標案中已註明車輛數者則不再此限。
12. 單價分析表，需以車資、門票、保險、餐費住宿費為分類原則，若有導覽費用以計入門票項下為原則。
13. 隨隊教師、行政人員及家長之費用需與學生費用一致，不得另行提高。
14. 需發給參加人員之物品，除另有明定發給時程外，其餘一律於出發上車時發給。





罰則：
1. 本罰則所訂之罰款單位均為新臺幣，其罰款金額由學校自應付廠商款項中扣除，廠商不得異議，若應付款項不足支付罰款時，學校另行向廠商求償。
2. 本罰則所稱之時間以117播報台之本地時間為準，出發、集合、返校等時間以契約所定之時間為準；人員、車輛數量以契約所定數量為準。
3. 本罰則所定之罰款內容若有衝突時以罰款重者為執行依據，若有解釋之疑慮者，依學校之解釋為依據。
4. 領隊(含總領隊及隨隊護理人員)應於表定出發時間(含自學校出發及各集合點出發，如返校等)前十分鐘到達指定地點，協助各班整隊與點名及宣導需知事項，並協助車輛驗收，遲到（基準時間為表定出發時間之前十分鐘）五分鐘以內每一遲到人扣款300元，遲到超過五分鐘每一遲到人扣款600元，發車後到達者每一遲到人扣款1200元，遲到超過三小時者每一遲到人扣款3600元，若日數為二日(含)以上者則每日計算累計。
5. 發車之指令由本校總領隊下達，廠商所屬遲到人員應自行負責交通事宜。
6. 車輛(含駕駛，以下均同)應於表定出發時間(含自學校出發及各集合點出發如返校等)前十分鐘到達指定地點，其所屬駕駛應協助學校驗收人員進行驗收及酒精測試，測驗器材由廠商提供，未能提供器材進行檢測時則不予出發，視同遲到方式辦理。遲到（基準時間為表定出發時間之前十分鐘）五分鐘以內每一遲到車輛扣款500元，遲到超過五分鐘每一遲到車輛扣款1000元，出發時間後五分鐘內到達者每一遲到車輛扣款2000元，出發時間後六至十分鐘到達者每一遲到車輛罰款4000元，出發時間後十一至二十分至達者每一遲到車輛扣款8000元，超過二十分鐘未逾半小時每一遲到車輛扣款16000元，遲到超過半小時每一遲到車輛罰款20000元且學校有權取消該車(及拆班而坐於其他車輛之學生)當日之行程，並得要求廠商就權益受損之人員(含拆班後之同班學生)全額退費或要求廠商另擇日期補行辦理。本條罰則若日數為二日(含)以上者則每日計算累計。
7. 駕駛酒精測試需為零檢出(扣除機器誤差)，若有酒精反應，由本校通知員警進行再測量，若仍有檢出時，則該駕駛不得開車，且該車亦不得出勤。廠商需另覓另派車輛替代，其另覓車輛替代所產生之遲到罰款比照車輛遲到罰則辦理。
8. 車輛(含駕駛)檢查不合格但不損及行車安全時(如駕駛服儀不整、未提供契約所定廠商或廠牌之車輛、車上電視損壞等)，每車依其情節輕重罰款100至2000元，是否損及行車安全由本校驗收小組決議；認有損及行車安全時，得要求廠商另覓車輛替代，其另覓車輛替代所產生之遲到罰款比照車輛遲到罰則辦理。
9. 契約中所定各項廠商應提供之物品及門票等，若未能依契約提供時，除依契約之單價自應付款項中扣除外，若有損及學生權益（如因廠商未準備雨衣導致學生淋雨、門票不足導致學生無法入園），另依單價內容以二至三倍金額罰款。以上物品若未於契約單價表中明列時，其價格由學校依市場行情訂定，廠商不得異議。
10. 廠商所提供之服務人員(含車輛駕駛)態度不佳，不聽從學校人員之指示時，每一人每一事件依情節輕重罰款200至2000元，並得以累計。
11. 廠商所提供之服務內容與契約不符或內容欠佳時，學校隨行人員得責成廠商立即改善，未能立即改善時，學校得依契約內容之單價依比例原則予以扣款，若該服務內容未於契約單價表中明列時，其價格由學校依市場行情訂定，廠商不得異議。
































彰化縣花壇鄉花壇國民小學113學年度戶外教育風險評估自我檢核表
	編號
	題項
	完全同意
	同意
	尚可
	不同意
	完全不同意

	1
	戶外教育課程活動安全維護之專業人力十分充足
	□
	□
	□
	□
	□

	2
	學校主管對此次戶外教育活動行政協助完全支持
	□
	□
	□
	□
	□

	3
	所有參加人員均於事前積極鍛鍊並基本體訓要求
	□
	□
	□
	□
	□

	4
	活動前充分編組並培訓中隊/小隊幹部、小隊情誼佳
	□
	□
	□
	□
	□

	5
	對此次戶外教育課程目標與主題內容充分了解
	□
	□
	□
	□
	□

	6
	對此次戶外課程活動類型潛在風險與安全規範充分認識
	□
	□
	□
	□
	□

	7
	對此次戶外教育之行前課程與各項準備充分而詳實
	□
	□
	□
	□
	□

	8
	充分了解戶外課程意外事故SOP並備妥緊急應變計畫
	□
	□
	□
	□
	□

	9
	充分了解此次戶外課程活動季節與天候因素並做好準備
	□
	□
	□
	□
	□

	10
	因應課程目的與人力組織已經精確安排好活動時程
	□
	□
	□
	□
	□

	11
	充分了解場域日夜溫差與野間風險並妥善規劃活動時間
	□
	□
	□
	□
	□

	12
	對於全隊人員體能與團隊行進速度控管以能精確掌握
	□
	□
	□
	□
	□

	13
	對目標地點潛藏的環境危機與風險類型已做好事前評估
	□
	□
	□
	□
	□

	14
	已充分掌握目標地點與活動類型之相關路行環境現況
	□
	□
	□
	□
	□

	15
	前進目標地點之衣/食/住等資訊掌握充足並安排妥善
	□
	□
	□
	□
	□

	16
	對目標地點周邊之醫護與緊急救援資源以詳實掌握
	□
	□
	□
	□
	□

	17
	對此次戶外環境與活動所需各項專業裝備已充分備妥
	□
	□
	□
	□
	□

	18
	所有參加人員對於所需使用之裝備都能正確使用
	□
	□
	□
	□
	□

	19
	此次戶外課程後勤補給與通訊等整備作業已充分完成
	□
	□
	□
	□
	□

	20
	隊伍中有專人能熟悉所需急救與相關醫護藥品用品
	□
	□
	□
	□
	□


註：採5級分滿分100分。80分以上為低風險，建議仔細檢核出發前的各項整備；60-80分為中風險，應採取降低風險的必要措施再重新檢核；60分以下為高風險，建議取消活動。           
[bookmark: _GoBack]          填表人：
